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Johdanto

Tietosuojapolitiikka maarittaa ne periaatteet, toimintatavat, vastuut, valvonnan ja seuraamusjarjestelman,
joita noudatetaan Jokioisten seurakunnan tietosuojan toteuttamisessa ja kehittamisessa. Tama
tietosuojapolitiikka koskee henkilotietojen kasittelya, jossa seurakunta toimii rekisterinpitdjana.

Jokioisten seurakunnan toiminnan perustana ovat seurakuntien jasenten ja vapaaehtoisten sekd muiden
seurakunnan kanssa tekemisissa olevien henkildiden tarpeet.

Seurakunnan johto (kirkkoneuvosto) tietosuojatoiminnan omistajana maarittelee tdssa politiikassa
johtamiseen ja toimintaan liittyvat tietosuojaperiaatteet, vastuut ja tavoitteet. Tietosuojapolitiikka toimii
perustana seurakunnan tietosuojaohijeille, joiden tehtavana on tarkentaa politiikassa annettuja maarayksia
ja ohjeistaa niiden soveltamista kaytantoon.

Tietosuojapolitiikka koskee seurakunnan henkil6stda ja niitd seurakunnan sidosryhmien edustajia (mm.
luottamushenkilot ja vapaaehtoiset), jotka kasittelevat seurakunnan omistamaa tai hallinnoimaa tietoa.
Tietosuojaselosteissa maaritellddn tarkemmin tiedon omistaja. Politiikka kattaa seurakunnan omistaman
tiedon riippumatta sen esitystavasta, muodosta, suojaustasosta tai elinkaaren vaiheesta.

Tietosuojan maaritelma

Oikeus henkildtietojen suojaan on jokaiselle kuuluva perusoikeus. Tama tarkoittaa, ettd henkil6tietojen
kasittelyn on yhtaalta oltava asianmukaista ja toisaalta sen on aina tapahduttava tiettya tarkoitusta varten
ja asianomaisen henkilon suostumuksella tai muun laissa sdddetyn oikeuttavan perusteen nojalla (kts.
kappale Tietosuojan toteuttaminen). Henkildtietojen suojalla tarkoitetaan myos jokaiselle turvattua
oikeutta tutustua niihin tietoihin, joita hanesta on keratty ja tarvittaessa myo6s saada hanesta keratyt tiedot
muutetuiksi, mikali tietojen oikaisu on tarpeen, tai poistetuiksi.

Tietosuojan tavoitteet ja periaatteet

Seurakunta rekisterinpitdjana arvioi henkilotietojen kasittelyyn liittyvat riskit ja mahdollisesti toteutuvan
riskin vaikutukset (riskilahtoisyys). Rekisterinpitaja valitsee arvioidun riskitason mukaan tarvittavat
hallintatoimenpiteet. Vaikutustenarvioinnin tuloksia kdytetaan niiden hallintakeinojen maarittelemisessa,
joilla pyritdaan pienentamaan henkilttietojen kasittelyn riskitasoa. Samalla varmistetaan tietosuoja-
asetuksen vaatimusten toteutuminen.

Tietosuojariskien hallinta on osa seurakunnan riskienhallintaprosessia, jolloin erityisesti merkittavan tason
riskit raportoidaan johdolle. Riskildhtoisyys ohjaa organisaation henkildtietojen kasittelya ja on erittdin
tarkea osa rekisterinpitdjan osoitusvelvollisuuden toteuttamista.

Seurakunnan toiminnassa toteutetaan sisdadnrakennetun ja oletusarvoisen tietosuojan periaatetta.
Tietosuoja otetaan huomioon monipuolisesti perustoiminnan yhteydessa (eri toiminnoissa, johtamisessa,
hankinnoissa ja kehitystyossa). Tietosuojan oikeanlainen toteutuminen varmistetaan kayttamalla
tilannekohtaisesti parhaita mahdollisia ja tarkoituksenmubkaisia teknisia ja organisatorisia riskiarvioon
perustuvia ratkaisuja.

Seurakunnan tavoitteena on huolehtia tietosuoja-asetuksen mukaisten rekisteroityjen oikeuksien
toteutumisesta dokumentoimalla ja ohjeistamalla henkil6tietojen kasittelyn kaytanteet seka huolehtimalla
kayttajakoulutuksesta.



Tietosuojan toteuttaminen
Henkilotietojen kasittely toteutetaan noudattamalla alla lueteltuja periaatteita:
¢ henkilotietoja kasitelldan lainmukaisesti, asianmukaisesti seka lapinakyvasti

¢ henkilotietoja kasitellaan suunnitellun kadyttotarkoituksen mukaisesti

o henkilotietoja kerdtdan kayttotarkoituksen mukainen maara, ei enempaa

¢ henkilotietojen kasittely toteutetaan tasmallisesti

¢ henkilotietoja sailytetdaan kayttotarkoituksen kannalta tarkoituksenmukainen aika

¢ henkilotietojen kasittelyssa toteutetaan henkildtietojen eheyden ja luottamuksellisuuden
periaatetta

Seurakunta toteuttaa sisddnrakennetun ja oletusarvoisen tietosuojan periaatetta ja sisallyttaa
tietosuojaperiaatteet ja -vaatimukset jo aikaisessa vaiheessa osaksi henkilotietojen kasittelyd. Nain
varmistetaan, etta kéasittely vastaa EU:n tietosuoja-asetuksen vaatimuksia. Seurakunta toteuttaa tarvittavat
tekniset ja organisatoriset toimenpiteet ja menettelyt tietosuojan varmistamiseksi. Edelld mainittujen
toimenpiteiden avulla varmistetaan muun muassa, etta:

e oletusarvoisesti keratdaan vain henkil6tietoja, jotka ovat valttamattomia kasittelytarkoituksen
kannalta

o tietoja ei kerata eika sdilytetd suurempia maaria eikd kauemmin kuin on valttamatonta
kyseiseen kasittelytarkoitukseen

¢ henkilotietoja ei oletusarvoisesti saateta rajoittamattoman henkilémaaran saataville

e taataan rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen

e taataan henkil6tietojen suoja tarvittavin tietoturvakeinoin

Tietosuojan toteuttamisessa seurakunta varmistaa tietosuojalainsddadanndn vaatimusten toteutumisen
koko kasiteltdavien henkildtietojen elinkaaren ajan.

Seurakunta voi rekisterinpitdjana ulkoistaa valitsemansa osan henkil6tietojen kasittelysta henkilotietojen
kasittelijalle. Seurakunta valitsee sopimuskumppanikseen vain sellaisia henkildtietojen kasittelijoita, jotka
noudattavat hyvaa henkilotietojen kasittelytapaa seka tayttavat EU:n tietosuoja-asetuksen vaatimukset ja
pystyvat huolehtimaan rekisterdidyn oikeuksien toteutumisesta.

Seurakunnan ja erikseen valitun henkil6tietojen kasittelijan valille laaditaan sopimus, joka on kirjallinen.
EU:n tietosuoja-asetuksen mukaan sopimuksessa tulee maaritella henkil6tietojen kasittelyn kohde,
tarkoitus ja kesto seka sopia kasiteltavat henkil6tiedot. Sopimuksen sisalto vaatimuksineen tulee maaritella
mahdollisimman tarkasti.

Rekisteroityjen tietopyyntdprosessi

Seurakunnassa on maaritelty toimintaprosessi ja -ohje liittyen toimintaan rekisterodityjen kayttdaessa
oikeuttaan saada paasy henkilotietoihinsa. Ohje on nimeltdan ”Rekisterdityjen tietopyyntdprosessi” Taman
prosessin mukaista toimintatapaa noudatetaan, kun rekisterdidyt haluavat saada nahtavakseen

rekistereissa olevia henkil6tietojaan.

Henkiloston tietosuojakoulutus



Seurakunta huolehtii henkiloston riittavasta tietosuojaosaamisesta henkilostokoulutuksien ja informaation
valittdmisen kautta. My06s organisaatioon tulevat uudet tyontekijat perehdytetdan tietosuoja-asioihin
jarjestelmallisesti uusien tyontekijoiden perehdyttamisen yhteydessa.

Toiminta tietoturva- ja tietosuojapoikkeamatilanteissa seka ilmoitusvelvollisuus

Seurakunnassa on maaritelty toimintaprosessi ja -ohje, miten toimitaan, kun tapahtuu
tietoturvaloukkaus. Taman prosessin mukaista toimintatapaa noudatetaan tietosuojapoikkeamien
sattuessa.

Henkilotietojen tietoturvaloukkauksen sattuessa seurakunnalla on rekisterinpitdjana ilmoitusvelvollisuus
valvontaviranomaisen seka rekisteréidyn suuntaan. Valvontaviranomaiselle tehd&dan ilmoitus EU:n
tietosuoja-asetuksen mukaisesti 72 tunnin kuluessa siitd, kun henkilotietojen tietoturvaloukkaus on tullut
ilmi. Rekisteroidylle henkilotietojen tietoturvaloukkaus ilmoitetaan ilman aiheetonta viivytysta.
Tietosuojarikkomukset kasitelldan tapauskohtaisesti Jokioisten seurakunnan tietosuojaelimissa.
Kirkkoneuvosto hyvdksyy seurakuntaa koskevat sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan periaatteet.
Periaatteissa on kuvattu eri toimijoiden tehtadvat ja vastuut sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jatkuvassa
prosessissa.
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